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Navigering

Nar du loggar in som larare finns en meny langst upp med tre ikoner:

Hem: Hamnar du alltid p& denna forsta sida

Notiser: Klickar du pa notisikonen visas notiser under ikonen. Klickar du pa
en av notiserna skickas du till den sida som notisen giller fér. Du far
en indikator pa Notis-ikonen nir det finns nya notiser.

Anvdndare: Har under finns menyn for lAraradministrationen.

Klicka pa anviandaren langst till hoger for att 6ppna ldraradministrationen. VAlj
sedan det menyval som du vill arbeta med.

L Liber A Hem A Notiser | @) alexandra Géransson Larare
Inlamningsuppgifer
Elever och klasser
Skolabonnemang
Hantera bloggar
Hantera laxor

Innehall Inldmningsuppgifter Léxor Hantera konto
Nyheter

Kontakt

Logga ut

Liber Sfi Digital

Kurs A Kurs B

KURS A KURS B

BN «usc B «urso

1. Sa fungerar abonnemang

Under menyvalet Skolabonnemang hittar du de abonnemang som din skola har
och har haft.

Din skola kan ha ett eller flera abonnemang i plattformen. Det kan vara
utvarderingsabonnemang eller betalabonnemang.

Ett abonnemang ar ett laromedel under en period med ett antal elevlicenser.
Skolan kan ha abonnemang pa flera olika liromedel med olika perioder och olika
antalet elevlicenser och dven flera abonnemang pa samma ldromedel.

Elevlicenser kopplas till de elever som ska anvanda produkten (liromedlet).
Licenserna ar inte personbundna, utan kan flyttas mellan elever under
abonnemangsperioden.
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..-\, Liber Hem ‘ Notiser (&) Saga Testlarare

Skolabonnemang Elev eller Kiass Q

m Ejakliverade | Akiva  Snartutgdngna Utgdngna

Inlamningsuppgifier Abonnemang (140 elevlicenser)

Elever och klasser

Produkt #Lic. #Til. Fro.m. To.m. Referens Bestallare
Liber Sfi Digital €© © 2018-03-12 20190312 00LFFKPEQ ) §
Hantera bloggar
o Liber Sfi Digital O @ © 20180815 2018-03-15 00LYDV4eTHQ ) §

Hantera laxor
Hantera konto
Nyheter

Kontakt

Klicka pa ett abonnemang for att fa upp mer detaljerad information.

Abonnemangsinformation (x|

Gverblick

Progukt: Liber Digital Sfi 12 man Referensnummer; 00LFFKIKPEQ

Bestalldes av: testlarare testare (testlarare testare) testare@testskolan.se
Giltig- 12man Orderkéalla: Kundservice ISBN: 9789147130085
Registreringsdatum. 2018-09-12 Aktiveringsdatum: 2018-09-12 Utgangsdatum: 2019-09-12
Totalt antal eleviicenser: (@) Tilldelade eleviicenser: ) Lediga eleviicenser: )
Elever <

Klickar man pa Elever langst ner, sa visas de elever som har tilldelats licens i detta
abonnemang
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2. Hantera elever och klasser

Under menyval Elever och klasser bygger du upp dina och skolans klasser.

Innan du har skapat nagra klasser finns en klass som &r rédmarkerad med namnet
Inaktiverade elever. Dit kan du flytta elever som du vill lagga inaktiva istallet for
att ta bort. Tdnk pa att licenserna som eleven har nar du lagger de inaktiva
fortfarande ar aktiva. Om du vill frisldppa licenserna till annan elev sa tar du bort
licenserna fran inaktiva elever.

" Liber

Inlamningsuppgifter
Elever och kiasse
Hantera bloggar
Hantera laxor
Hantera konto
Nyheter

Kontakt

Hem A Notiser (@ Saga Testlarare

Elever och klasser
Nu visas alla klasser i skolan
Inaktiverade elever (0 elev)

Lagga upp ny klass

For att ldgga upp en ny klass klicka du pa knappen langst upp till hoger
ILET WL och skriver in det namn du vill ha pa klassen och sparar. Namnet

kan andras.

Klassen sparas och far en bla farg. Det betyder att du &r lirare i den klassen och
du kommer att fa notiser fran eleverna i denna klass.

Det kan finnas klasser som ar gula. Det betyder att du inte ar larare i dessa klasser
och du far inga notiser fran eleverna i dessa klasser.

u; Liber

InEmningsuppgifter
Elever och klasse!
Hantera bloggar
Hantera laxor
Hantera konto
Nyheter

Kontakt

Hem A Notiser (@ Saga Testldrare

Elever och klasser FI—

Nu visas alla klasser i skolan.

Sagas testklass (1 elev)

Inaktiverade elever (0 elev)

Q sok efter elever

“ A~
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For att lagga till dig som larare i klassen, 6ppnar du klassen pé pilen till héger och
klickar p& den bl& knappen langst ner pa klassbilden

Nar du har 6ppnat en klass ser du ocksa allt innehall fér den klassen.
Nedanstaende klass har dnnu inga elever inlagda, ddremot ligger Saga Sunesson
(som skapade klassen) inlagd som larare.

Genom att klicka pa den gula knappen Ga ur klass gar lararen ur den klassen

u; Liber Hem A Notiser @) saga Testlérare
Elever och klasser + Skapa elever | + Skapa kiass
m Nu visas alla klasser i skolan
Inlamningsuppgifter
- Sagas testklass (0 elev)
ever och

Hantera bloggar Elev Sprak Login Andra Licenser

Hantera laxor Larare

Hantera konto Saga Sunesson

Nyheter

Kontakt J
Inakiiverade elever (0 elev)
Q S8k efter elever

Lagga upp elev

Nar det finns en klass kan du lagga upp elever. Klicka pa knappen
langst upp till hoger.

Skapa elever

Obligatoriska uppgifter Valfria uppgifter
E-post* (Anvdndarnamn)
‘ roger gonzalez@testskolan.se v
[ Eleven har ingen e-post
Klass* Férnamn

Sagas testklass v Roger
Qversattningssprak i oraboken* Efternamn

Spanska v Gonzalez

o Lagg till eleviormular

+ Skapa elev

Filtet E-post ar elevens anviandarnamn. Om eleven inte har ndgon e-postadress
kan du klicka i rutan Eleven har ingen e-post. Da dndras rutan till att heta
Anvandarnamn, dar du lagger in det anvidndarnamn som eleven ska ha.
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Foérdelen med att anvinda elevens e-postadress som anvandarnamn &ar att eleven
far sina inloggningsuppgifter via e-post. Har eleven glomt sitt lésenord kan de losa
detta sjilv da funktionen att aterstilla l6senord anvinder elevens e-post.

For de elever dar anvdndarnamn inte ar e-post, behdver du informera eleven om
sina inloggningsuppgifter.

Om du vill ldgga upp flera elever samtidigt kan du trycka pa den gréna knappen
langst ner for att 6ppna ett tomt formular att fylla i nasta elev. Detta kan du gora
flera ganger innan du sparar pa den bla knappen.

Lagga in licens pa en elev

For att en elev ska fa tillgang till laromedel behdver du tilldela en eller flera
licenser till eleven. Det gor du genom att klicka pa den [JJERGI{=laNasl-le R=1q"
i kolumnen Licenser p4 den rad dar eleven finns.

- Liber Hem M Notiser (&) Saga Testlsrare
Elever och klasser + Skapa elever | 4 Skapa kiass
m Nu visas alla klasser i skolan
Inlamningsuppgifter
v
Skolabonnemang Elev Sprak Login Andra Licenser
Hantera bloggar Imra Sys Somaliska ¥ j d [+ <
Hantera laxor Simba So0 Somaliska ¥ 2 v (+] A
Hantera konto
#) G med i klass i Ta bort klass

Nyheter

Kontakt
Sagas testklass (1 elev)

Elever som har licenser till ett laromedel har en pil lidngst till hoger pa raden dar
man kan 6ppna eleven och fa all information om elevens licenser.
Elever som inte har nagra licenser har en réd triangel langst till héger pa raden.

Tilldela licens

Nar du har valt att tilldela ett lAromedel, en licens till en elev och klickat pa
plustecknet enligt ovan far du upp en ny bild dar du kan vilja det laromedel och
kurs som du vill att eleven ska fa tillgang till.

Om en kurs ar gramarkerad betyder det att eleven redan har licens fér denna.
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Valj den produkt och kurs som du vill aktivera for eleven.

Darefter viljer du vilket skolabonnemang licensen ska tas ifran genom att klicka
pa abonnemanget.

Tilldela licens - Imra Sys

Produkt

[ Liber Sfi Digital

Tillgangliga abonnemang ©

| Liber Digital Sfi 12 man (120 lediga licenser) #0OLFFKtkPEQ)|

Utgangsdatum: 2018-08-15

Liber Digital Sfi utvarderingsabonnemang (20 iediga licenser) #00LYDV4eTHQ

Nar du har tilldelat licenser till elev kan man enkelt se det genom att klicka pa
pilen till hoger pa elevens rad. Da expanderas elevens rad.

Information om vilket abonnemang elevens licens tillhér gar att se genom att
klicka pa info ikonen. | exemplet nedan har eleven tillgang till lAromedlet Liber Sfi
Digital och Kurserna A, B, C och D.

m | |Mu visas alla Kiasser i skolan

Inlamningsuppgifier

Emras testklass (0 elev)

Elever och klasser

Skolabonnemang D Elev Sprak Login Andra Licenser
Hantera bloggar Larare
Hantera laxor Saga Sunesson
Hantera konto
# Andra klass 1 Ta bort klass
Nyheter L )|
Kontakt Abonnemangsinformation
Sagas testklass (3 elever) Abonnemang  Liber Digital Sfi utvarderingsabonnemang
Referensnummer  00LYDV4£THQ
A - 1SBN CE71300801
D Elev Sprak Login Utgingsdatum oo
. & imrasys = I Bestilldesav testlsrare testare (testare@testskolan.se)
Libar s Digital
KursA 9 x
;::;;mgm 20190912 @ X
;;:ﬁ:cmg“" 20190912 @ %
Liber 5 Digital
= KursD e x
[] & Roger Gonzalez | spanska v] b 5 v Q A
[] & simbaSoo [Somalska v | J § e [+] A
Larare

Andra funktioner som finns pa elevens rad ar:

e elevens login-uppgifter genom att trycka Login-ikonen
e Andra elevens uppgifter genom att klicka pa pennan-ikonen
e Notiser pa eller av — genom att klicka pa klockan fére elevens namn
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Om du behover flytta, ta bort eller skriva ut inloggningsuppgifter till manga elever
samtidigt, bockar du i rutan langst till vinster pa elevraden for de elever som du
vill ta med. Darefter far du upp en ny meny liangst ner dar du kan vilja vad du vill

goéra med dessa elever.

Inlamningsuppgifier
Elever och klasser
Skolabonnemang

Hantera bloggar

Elever och klasser

Nu visas alla klasser i skolan

oo

<

Sagas testklass (2 elever)

Larare

Hantera laxor Elev Sprak Login Andra  Licenser
Hantera konto A masys Somaliska v j § a (+] <
Nyheter 5

A Roger Gonzalez Spanska J ’ § 4 © A
Kontakt

Saga Sunesson

Oppna och stinga kapitel for elev

Plattformen for Sfi innehaller en stor miangd material och dvningar. For alla
nyinlagda elever ar endast det foérsta kapitlet i varje kurs upplast och du behéver
ldsa upp 6vriga kapitel som du vill att eleven ska ha tillgang till.

Oppna och stianga kapitel gérs genom att klicka pa elevens namn som star med
bla text i klasslistan.

L3 Liber Hem A Notiser @) Saga Testlarare

Elever och klasser

o

m Nu visas alla klasser i skolan
Inlamningsuppgifter
v
Elever och kiasser
Skolabonnemang Elev sprak Login Andra  Licenser
Hantera bloggar Imra Sys Somaliska ¥ 1 4 (+] <
Hantera Iaxor - Somaiska v 1 e (+] A

Hantera konto

+) Ga med i klass i Ta bort Klass

Nyheter
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Da hoppar du 6ver till sjilva laromedlet dir du nu manévrerar laromedlet for just
den eleven. Det ser du genom att elevens namn star langst upp pa sidan.

Duédrinnepa SimbaSoo ¥ °

L) Liber A Hem A Notiser @ s2ga Sunesson
Laromedel
Innehall Inldmningsuppgifter Laxor

Liber Sfi Digital

Kurs C Kurs BC

Klicka pa den kurs som du vill 6ppna (eller stinga) kapitel fér och bocka i eller ur
Kapitel last beroende pa om du vill 6ppna eller stianga ett kapitel.

Genom att kunna 6ppna och stinga kapitel per elev kan du individualisera elevens

kursplan.
PR Intro

Kapitel last Kapitel last
Familj Traditioner
o
Kapitel last Kapitel last
Skola Halso- och friskvard

o

Kapitel last Kapitel last
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Nar du har last upp/last kapitel fér en elev kan du enkelt fortsidtta med nista elev

i klassen genom att byta elev langst upp i menyn dar du ser elevens namn och

valja vilka kapitel du ska 6ppna eller stanga fér denna elev.

Duirinnepi  Simba Soo A o

Roger Gonzalez
Simba Soo

m; Liber IR A Hem

A Notiser (@) saga Sunesson

Liber sfi Digital

Kursinnehall Inlamningsuppgifter Laxor

Kapitel (8 st.)

3. Tips

Ga igenom kurser och kapitel utan att gora alla évningar

Nar du som larare vill titta igenom materialet for att se vad exempelvis ett kapitel

innehaller och vilka dvningar som ingar kan du enkelt klicka pa égat som finns
langst upp till hoger. Da gar du dver i granskningsldge och kan hoppa forbi alla
dvningar utan att géra dem. Om du klickar i 6gat igen, gar du tillbaka till

arbetsldget och méaste da svara pa dvningarna for att komma vidare.

¢ Dialog- Grannar .13 4

Lyssna: Dialog - grannar
Las forst:

Fatima och Hamid méter grannen Nasteho i trapphuset. De bérjar prata med varandra.

Lyssna och svara pé frdgorna.

Vart &r Fatima och Hamid pa vag?

De ska till sjukhuset.

De ska till Hamids i

10
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Liber Kundservice
kundservice.liber@liber.se

Tel. 08-690 90 00
www.liber.se

1
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